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ASISTENTES A LA REUNION
Nombres y Apellidos Dependencia/Entidad

JENNY MILENA PINZON MEN - PTA
ALIX RODRIGUEZ GARCIA MEN - PTA
MILENA SAAVEDRA SCAIN SAS INTERVENTORIA
OSCAR MELO SCAIN SAS INTERVENTORIA
OLGA PATRICIA PATINO SCAIN SAS INTERVENTORIA

OBJETIVO DE LA REUNION

1- Revision de observaciones de la interventoria a solicitudes de evento (SE) N°003 a la N° 014
Ciclo | semana del 16 al 20 de marzo de 2020.

2- Socializacion plan de eventos de directivos docentes y cierre de nodo

3- Varios.

TEMAS TRATADOS

2.

Revisién de observaciones a solicitudes de evento (SE) Ciclo | semana del 16 al 20 de
marzo de 2020.

Se realiza la revisién de observaciones por parte de la interventoria a las solicitudes de evento
remitidas por el MEN, correspondientes al ciclo | para la semana del 16 al 20 de marzo de 2020,
las cuales fueron acogidas por el MEN para las 12 SE remitidas, que realizan las siguientes
aclaraciones:

1.

Para la SE 03 Medellin, se remitira guion de call center toda vez que es necesario
confirmar los itinerarios de los 38 tiquetes solicitados.

Respecto de los reembolsos de transporte se establece que los mismos seran
entregados en efectivo en los dos ultimos dias del evento (jueves y viernes)
excepto para las SE que requieren reembolsos por mas de 20 millones, los cuales
deberan ser realizados mediante giro electrénico el ultimo dia del evento.

Con relacion a la agenda se estandarizara en bloques grandes y seran enviadas
con cada SE.

Los materiales requeridos para el desarrollo de la capacitacion se manejaran
como reembolsable con sus tres cotizaciones, garantizando el material por cada
50 tutores en una semana, se hard ajuste en el presupuesto del valor y a incluira
valor del transporte. Asi mismo se solicitar la compra del papel peridédico en zona,
con el fin de garantizar el buen estado del mismo en el momento de la formacion.
La firma de la SE pendiente, correspondiente al jefe de la dependencia, se
recogera una vez se cuente con el ok de la interventoria, de acuerdo con lo
anterior se establece que la solicitud se remitira inicialmente con la firma del
supervisor.

De acuerdo con la agenda del evento, las capacitaciones inician el lunes a las
2:00 p.m. y finalizan el viernes a las 2:00 p.m., por lo anterior, solo se suministrara
almuerzo el dia para las personas que se alojan.

La solicitud de evento de Cali establecida para la segunda semana sera movido
para la tercera semana en simultanea con el programado, es decir se fusionan los
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dos eventos planeados (segunda semana y tercera semana) en esta ciudad.
8. El MEN informa que los alcances a las SE seran remitidos el viernes 6 de marzo
de 2020 y el plan de eventos ajustado el 10 de marzo de 2020

Socializacién plan de eventos de directivos docentes y cierre de nodo

El MEN informa que se cuenta con version preliminar de los eventos para directivos
docentes, donde viajaran personas del MEN, quienes realizaran formacion vy
acompafamiento a 300 rectores de los establecimientos educativos definidos y en los
gue actualmente se tienen focalizados sus docentes con el PTA, lo cual busca la
promocion y sostenibilidad del programa.

La Ruta Inicia la ultima semana de marzo de 2020 con la posibilidad de que se mueva
de acuerdo con la confirmacién de los directivos docentes. Se manejaran solo 2 eventos
en la semana, de 3 dias con asistencia de 25 pax, cubriendo 300 rectores, en 6
semanas para un total de 12 eventos.

Cerrado este ciclo se pasa al cierre del nodo con 3 eventos de 100 rectores que se
realizaran en Barranquilla, Valledupar y Pasto, para lo cual se va a requerir material. El
MEN revisara la pertinencia y viabilidad de la asistencia de la interventoria a uno de
estos tres eventos, de acuerdo con los ciclos de formacion de tutores.

Para el ciclo 4, se hard un ciclo mas corto con el fin de garantizar dias de
acompafamiento a los docentes.

Varios
e Se programara reunion para revision y firma del acta de aclaraciones por parte del
representarte legal del consorcio. La modificacion esta prevista para la semana
del 16 de marzo de 2020.
e Se remitira check de pagos al MEN para revision y se programara reunion para
revision de facturas el lunes 9 de marzo de 2020 a las 9 a.m.
e Se acuerda que se remitird a Jenny Milena Pinzon el tramite de pago radicado
junto con el informe de contratista para ser cargado en el SECOP II.
De igual forma se cargara factura de pago de personal (mensual) con informe.
e Con relacion a las facturas que debe emitir el consorcio se aclara:
- Por evento tres facturas: una de costo directo, una de reembolsables y una de
comision.
- Los documentos para el tramite de los costos directos corresponden a la
factura, certificado de parafiscales, certificado de pago y copia del certificado
de cierre del evento.

CONCLUSIONES/DECISIONES

Se programard por parte del MEN reunion para revision y firma del acta de aclaraciones por
parte del Representante Legal.
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Se programa reunion para el lunes 9 de marzo de 2020 a las 9:00 a.m. para revision de
2 facturas y socializacion de los soportes requeridos para la legalizacion de reembolsables,
tiguetes y traslados de aeropuerto.

Por parte de la Interventoria se remitira el Check de pagos al MEN para revisién.

W

El MEN enviara a la interventoria observaciones a la matriz operativa.

Compromisos adquiridos (Revision proxima reunion)

. Fecha de limite
Compromiso S Responsable
de cumplimiento
1. Reemisién por parte de la interventoria al: 6 de marzo de SCAIN
MEN del Check de pagos para revision. 2020
2. Remisiébn por parte del MEN a la 6 de marzo de
interventoria de las observaciones a la 2020 MEN
matriz operativa.
3. Programacioén de reunién por parte de la: 9 de marzo de
. . L SCAIN
interventoria para revision de facturas. 2020
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